Digitalisera
anstallnings-
processen

Kajsa Johansson
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Underlatta arbetet for chefer, oka
kvaliteten och avlasta HR- och
loneavdelningen.

Vi gar igenom hur du kan spara tid
och sakerstalla att
anstallningsprocessen blir korrekt
med automatiska funktioner och
ett tydligt styrt flode.
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Agenda

01 Ny anstallning

Q2. Andring av anstilining

...........

03 Avsluta anstallning

O4. planen framéat ) | | 5-" |
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Ny anstallning

Information om nyanstallningar kan hamtas fran Recruit.

Personuppgifter
Grundinformation
*Personnummer 000000-0000
*Fornamn Test
*Efternamn Testsson
"Adress Vagen 1
*Postnummer 12345
*Postort Staden
Registerutdrag
*Kod *Text

*Utfardandedatum

*Mobilnummer

Telefonnummer

Epostadress

AngeMobilnummer

AngeTelefonnummer

example@domain.com

() Skyddad adress

*Giltigt t.o.m.

Avbryt

@ Nytt registerutdrag
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Digital signering
- arkivering och bevilja automatiskt

Signera avtalen digitalt via Addo Sign.
Avtalet kan bade beviljas och arkiveras automatiskt.

Sammansté”ning Tillbaka Granska

Har ser du personuppgifter och anstallninguppgifter

Vald Mall Visma Anstallningsbevis

Test Testsson
1212121212
Adress
Vagen 1
12345 Staden

Mobilnummer

0707123456
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Callback Addo Sign (Pa gang)

Det vi arbetar med narmast nu i tiden ar en ny funktionalitet for att hamta “klara” signeringar sa att
dessa automatisk kan beviljas och eller arkiveras utan att ndgon ska behova uppdatera systemet.

Signering
Nya ~7 slutford
hanteringen
Dagens
funktionalitet ™S . .
Signering
slutford
Visma

Addo Sign

Anvandare
uppdaterar

Visma letar rader
av Addo Sign

Visma

Addo Sign

Visma kan
uppdatera
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Extra skatt Digital arendehantering

Medarbetaren lagger sjalv in det extra skatteavdraget.
Loneadministratoren informeras och kan kontrollera men
behover inte agera for att avdraget ska borja dras fran
medarbetarens lon.

Extra skatt
Belopp v

Ange extra skatt som ska dras varje manad *
500

Ange from datum * )
( 2024-11-01

Ange ev. tom datum

%69 Bisyssla | YYYY-MM-DD |

% Extra skatt

Q[’\i"ﬂ Semestervaxling

g@ Egen uppsagning
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Ny andring

Vi har gjort mycket forbattringar gallande det nya andringsflodet i version 24.10 dar vi nu
kanner 0ss trygga med att det fungerar som planerat.

Valj att gora en eller flera andringar samtidigt.

Filtreringar finns, tex att man inte kan valja schema och arbetstid samtidigt.

Flera andringar samtidigt

Har kan man valja vilken eller vilka andringar som ska goras. Det gar att bocka

i en eller flera andringar Test Testsson
1212121212
(1) Schema
Knyta ett annat schema till anstallningen =
() Arbetstid 9%
Andring av arbetstidsvillkor / sysselsattningsgrad for medarbetaren
@
= Lon - < RHRMLABS3-M
Andra medarbetarens Ion Foretag e
Municipality

_J Organisation
Formular for att ange Organisation. Val ar obligatoriskt
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Stanga gamla flodet (Pa gang)

Senast till varversionen 25.4, kommer vi stanga ner det gamla andringsflodet sa att vi

endast har ett andringsflode.
| version 24.10 slappte vi nyheten att man kan inaktivera floden utan att tomma dem,

vilket gor det mojligt for alla att bygga det nya flodet

Resultat av inaktivering

Ok!
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Ny klar att bevilja (Pa gang)

e Andra layout p& “Klar att bevilja"

e Smidigare och mer lattdverskadlig

e Likt en rapport, som “Mina anstallda”

e Se vad som ar skickat for signering
Namn ~ Personnummer Anstallningsnummer Yrkesbenamning
Test Testsson 1212121212 241101 Sjukskoterska
Ros-Marie Lif 33 Underskoterska
Ros-Marie Lif 240701 Underskoterska
Ros-Marie Lif 240101 Underskoterska
Katrina Reinholdsson 240701 Underskoterska
Kajsa Johansson 1 Chef

Anstallningen paborjas Anstallningens bevakningsdatum

2024-11-01
2024-11-01
2024-11-01
2024-11-01
2024-07-01

2024-01-01

Andra

Andra

Andra

Andra

Andra

Andra

Avsluta

Avsluta

Avsiuta

Avsluta

Avsluta

Avsluta

Test Testsson

1212121212

Sjukskoterska

Visa
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Avslut 1 Anstallningsguid

Chef

L

Oon

Sjukskoterska M220704

Namn

Test Testsson

Adress
Landsvagen 66
17265 Sundbyberg

Anstallningsuppgifter

Typ av anstallning

Anstalining med semester och manadslon

Kollektivavtal
HOK/Allmanna bestammelser

Yrkesbenamning
Sjukskéoterska

Anstalld vid
HSL Sabo kvall

Berakningsgrupp

Undantagen ATL

Avgangsdatum

20241130 )

eIl

Tillbaka

Personnummer

1212121212

Mobilnummer

Anstallningsperiod

2023-11-01 - Tillsvidare

Semestergrupp
Semester AB fgr 1

Anstallningsform
Tillsvidareanstallning

Anstallningstyp
Ordinarie

Tidtyp

Syss grad
1,0000

Avgangsvag Avgangsorsak

Sa&nd for verifiering

Inom forvaltning v

Omorganisation/omregl. v
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Avslut 1 Digital arendehantering (Nyhet)

Avgang pa egen begaran

Onskat avgangsdatum *

Medarbetare | 2024-11-30 ]

Avgangsorsak *

‘ Egen begaran v ’

Avgangsvag *

Chef i—

_=
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Avslut 1 Digital arendehantering (Nyhet)

Valj Personnr Namn AnstNr  AnstForm  Registrerad Onskat Avgangsvag Avgangsorsak Godkant Kommentar valj funktion
avgangsdatum avgangsdatum
1212121212 Izzzsson 1 I;nge 2024-11-04 2024-11-30 Annat Eiigran 2024-11-30 Valj funktion v E] E/ 8@ @
C h ef e Avslut av anstallningen kan latt genomforas via
rapporten, bade av chef och |0n, beroende pa
behorighet.

e MOojligt att skapa PDF for arkivering med
information gallande avgangen.
e Chef kan skicka arendet vidare till Ion nar sista

Lon anstallningsdag faststallts.
Personnummer Fornamn  Efternamn  AnstNr  AnstForm Registrerad Onskat Avgangsvag Avgangsorsak Godkant Kommentar Valj funktion
avgangsdatum avgangsdatum
Tills Egen s :
121212-1212 Test Testsson 1 Cidava 2024-11-04 2024-11-30 Annat begaran 20241130 Valj funktion v 2@ @
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Digital signering med Addo Sign (Pa gang)
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Planering
framat
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Digital Arendehantering

Anstallningsguiden

Framat under 2025

Addo Sign till
Egen uppsagning

Automatisk borttag
av utvarderingskod

Notiser till

meddelanden

Fler atteststeg
for bisyssla

Applikationsinstallningar
1 anstallningsguiden

Uppdatering av
anstallningar

Kontofordelning
1 verifieringen

Nytt formular for
kontofordelning

Ta bort
verifierade
anstallningar

Visa koddel pa
nyanstallningar
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Tack!

OO0

Kajsa Johansson

Linn Berggren
WWW.Visma.se/publitech/
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http://www.visma.se/publitech/

